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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

O regulamento norteia a utilizacdo da Biblioteca e os seus servigos, quanto o seu
funcionamento diério.

1- Horirio de funcionamento

O funcionamento da Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Humanas de Aguai e do
Colégio Aguaiano € didrio, no ano letivo, de segunda a sexta-feira, das 07:00 as
22:00 horas e aos sabados das 08:00 as 12:00 horas.

2- Inscricao

-Para alunos da faculdade, professores e funciondrios da Institui¢do: apresentagio
do comprovante de matricula ou comprovante do pagamento da mensalidade;
-Para alunos do Colégio Aguaiano, autorizagdo do responsavel;

-Para alunos de Pés-Graduag@o: apresentacdo do comprovante de matricula ou
comprovante do pagamento da mensalidade.
-Para a comunidade externa nio disponibilizamos empréstimo domiciliar

3- Consulta e empréstimo de material bibliografico e audiovisual

Os livros da Biblioteca poderdo ser consultados e emprestados apds a inscri¢do do
usudrio. O usudrio podera retirar até 03 livros pelo prazo de 07 dias corridos, com
direito a renovacdo, caso nao esteja sendo solicitado e reservado por outro usudrio.
Ao retirar um livro da Biblioteca, o usuario passa ser responsavel por este material
bibliogréfico. Por esta razdo, ndo devera fazer empréstimos para terceiros:

e Os periddicos e folhetos da Biblioteca ndo serdo disponibilizados
para empréstimo domiciliar

e Obras de ficgdo, biografias e literaturas, podem ser retiradas pelo
prazo de 07 dias;

e Nio € permitido o empréstimo das seguintes publicacdes: obras de
referéncia (diciondrios, enciclopédias, atlas, anudrios, bibliografias,
etc), periddicos, trabalhos académicos e obras colocadas em regime
de reserva.

e Todos os materiais emprestados deverao ser devolvidos nas mesmas
condic¢des fisicas em que foram retirados.

e A devolugio dos documentos deve ser feita no balcio de
empréstimo. Enquanto o sistema néo efetuar a baixa do material o
usudrio estard como o responsidvel pelo documento e estard em
débito com a biblioteca.

e As fitas de video n3o poderdo ser retiradas na modalidade
empréstimo domiciliar, qualquer solicitacdo para o respectivo
material deverd ser feito no balcdo de atendimento e assistido na
sala de Multimidia, salvo o professor que terd autorizagdo para
retirada por um prazo de 48 horas;

e O usudrio ndo poderd fazer novos empréstimos, enquanto ainda
estiver em débito com material bibliografico e/ou audiovisual da
biblioteca.

4- Acesso
Para utilizacdo dos servigos da biblioteca o usudrio deverd observar, durante o
periodo de permanéncia no recinto, as seguintes normas:
¢ O tom de voz devera ser discreto para nao atrapalhar os demais.
e Material consultado nao devera ser reposto nas estantes, mas
deixados sobre as mesas;



e E vedado o uso das dependéncias da biblioteca para realizacio de
atividades que ndo estejam de acordo com sua atividade fim, a
pesquisa acad€mica;

e Naio ¢ permitida a alteragcdo das configuragdes dos equipamentos de
acesso a Internet e consultas ao acervo;

e Nio é permitido o uso de telefone celular, bip, ou quaisquer
aparelhos eletronicos que produzam sons dentro da biblioteca, bem
como a entrada com alimentos. As dependéncias da biblioteca
deverdo ser utilizadas com o maximo de siléncio e organizagao.

e E proibido fumar ou consumir alimentos e bebidas nas
dependéncias da Biblioteca;

e O usudrio que faltar, sistematicamente, aos compromissos aqui
regimentados perderd o direito aos servigos da Biblioteca.

O acesso a biblioteca, bem como consulta ao seu acervo, a qualquer aluno,
professor ou funciondrio se dard nos seguintes termos:

e a) o acesso ao acervo bibliografico é semi-aberto, tendo o usudrio
que dirigir-se ao balcdo de atendimento para solicitar ao auxiliar da
bibliotecaria a obra desejada. Além dos terminais de consulta ao
acervo, os funciondrios da biblioteca ficam a disposi¢do daqueles
que necessitarem para a pesquisa bibliografica no acervo;

Usuarios da biblioteca.
¢ A biblioteca distingue duas modalidades de usuarios:
¢ I-Internos: sdo os alunos, professores e funciondrios da Faculdade de
Ciéncias Humanas de Aguai e do Colégio Aguaiano.
e II-Externos: ¢ a comunidade em geral. Os usuarios externos tém direito
apenas a consulta local do acervo.
A biblioteca oferecerd ao usudrio interno os seguintes servigos:
e a) catalogacdo, classificag¢do e indexagdo de todo acervo bibliogréfico;
b) levantamento bibliografico por assunto;
¢) disseminacdo seletiva de informac3o;
d) empréstimos de publicagdes;
e) computadores com Internet para pesquisa académica e digitalizacdo de
trabalhos;
e f) auxilio ao usudrio no uso de obras de referéncia e acesso ao Sistema
Informatizado da biblioteca;
e ¢g) mesa de estudo em grupo;
e h) bainha de estudo individual;
e i) aquisi¢do de publicagdes solicitadas por usudrios internos, com a
aprovacdo da Coordenacdo Académica e da Diregdo;
e j)sugestdo e divulgacdo de novas aquisi¢oes;

¢ k) atualizacdo do Sistema Informatizado da biblioteca;
Direitos dos Usudrios
Séo direitos dos usudrios internos:
e Utilizar o espaco fisico da biblioteca para fins de estudo, pesquisa e
leitura;
e Utilizar equipamentos disponiveis para pesquisa, estando sujeitos a
fiscalizacdo;
¢ Requisitar os servicos oferecidos pela biblioteca

5- Penalidades

- Os prazos de empréstimo devem ser rigorosamente observados e seu
descumprimento implica em pagamento de multa, no valor de R$ 1,00 (um real)
por dia de atraso. Na totalizacdo das multas sdo considerados todos os dias de
atraso, incluindo sdbados, domingos e feriados. A reincidéncia de multas gerara a
suspensdo do uso da Biblioteca, no prazo méximo de 15 dias. O valor da multa
serd corrigido anualmente, sob autorizagdo da diregao.

- Toda obra danificada ou extraviada deverd ser substituida por exemplar idéntico
ou com outro titulo sugerido pela Coordenacdo de valor contédbil equivalente, a ser
adquirido pelo usudrio.

- No caso de substituicio de obras esgotadas, a Biblioteca fornecerd uma lista com
opgoes para a substituicdo, respeitando o assunto da obra e sua necessidade para a
composi¢do do acervo.

- O aluno que permanecem em débito de materiais e/ou loca¢des ficam impedidos
de renovar a matricula para o ano/periodo seguinte enquanto ndo quitarem tais
obrigac¢des. O nada consta serd cobrado também para trancamento, transferéncia
da Instituicdo e certificagdo.

- O usudrio em débito com a biblioteca estard automaticamente bloqueado para
efetuar empréstimo de publica¢des.

Aguai, de de 20
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